	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
KHOA  ĐIỆN – ĐIỆN TỬ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27 tháng 02 năm 2020
GIẤY GIẢI TRÌNH
             Kính gửi:  
		- Trưởng phòng Tổ Chức – Hành Chánh - Tổng Hợp;
	- Trưởng khoa Điện - Điện tử.

Tôi tên là: Ngô Phong Cường
Chức vụ: Giảng viên
Hiện công tác  tại: Khoa  Điện-Điện tử , thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
	Hôm nay tôi làm đơn này xin được giải trình về việc vắng họp mặt cuối năm tại HTA ngày 11/01/2020 như sau: 
[bookmark: _GoBack]	Ngày 11/01/2020 tôi bị đau dạ dày kèm theo tiêu chảy. Tôi đã đi khám bệnh tại TTYT quận Bình Thạnh và uống theo đơn thuốc của Bác sĩ, do ảnh hưởng bởi thuốc nên đã ngủ quên không làm đơn xin phép vắng buổi họp mặt cuối năm.
	Kính xin trưởng khoa Điện-Điện tử xem xét, đánh giá, giải trình đến Cán bộ phụ trách Thi đua – khen thưởng thuộc Phòng TC-HC-TH.
Tôi xin nhận khuyết điểm trong sự việc trên và hứa sẽ không còn xảy ra sự việc tương tự. Đây là lần đầu tôi sai sót, rất mong Trưởng phòng  Tổ chức - Hành chánh – Tổng Hợp và Trưởng khoa Điện-Điện tử xem xét trường hợp của tôi.
 	Xin chân thành cảm ơn.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27 tháng 02  năm 20120
   TRƯỞNG KHOA	                                                             KÍNH ĐƠN



Tạ Minh Cường							 Ngô Phong Cường
            								
          

                                                                                           
